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	第一章  总  则
	第二章  管理机构
	第三章  闲置资产的认定
	第四章  闲置资产的日常管理内容
	第一节  闲置资产的档案管理
	第二节  闲置资产的盘点核查
	第三节    闲置资产的维护保养
	第四节  闲置资产的调拨使用
	第二十四条  “闲置资产的调拨使用”是指在未实质性改变闲置资产的所有权和价值的前提下，因公司整体的生产经营调配需要，公司对闲置资产进行存放地点、使用状态的变化。闲置资产的调拨使用包括以下几种方式：
	（1）公司与分公司之间、公司各事业部之间的闲置资产调拨使用；
	（2）公司与全资子公司之间、全资子公司之间的闲置资产买卖或调拨使用；
	（3）公司通过对设备类闲置资产进行改造后具有其他用途；
	（4）公司将闲置资产对外出租；以及达到约定的租赁期限后，将出租的闲置资产予以回收；
	（5）其他类型的闲置资产调拨使用。
	第二十五条  行政部负责公司与分公司之间、公司各事业部之间的闲置资产调拨使用手续办理和执行工作，以及厂房建筑物对外出租手续办理和执行工作；按照本办法第二十八条的审批权限要求，制订相应的工作指引和审批表格，并归档整理相应的调拨使用记录，完成签批手续后需按时向财务部报备。
	第二十六条  资产经营部负责除行政部负责的其他所有类型的闲置资产的调拨使用的手续办理和执行管理工作，按照本办法第二十八条的审批权限要求，制订相应的工作指引和审批表格，并归档整理相应的调拨使用记录，完成签批手续后需按时向财务部报备。
	如涉及公司与不同的法律实体（包括公司全资子公司）之间发生的上述调拨使用情形，资产经营部负责编制或审核相应的合同，完成合同签署、保管合同档案并按照合同约定支付或收取相应的费用。
	第二十七条  公司与全资子公司、分公司、全资子公司之前发生的闲置资产调拨，从公司整体角度看并未发生实质性的闲置资产所有权变化，此类交易事项无需进行审计或者评估，交易价格原则上应按照交易前一个月末的闲置资产账面价值出售，由买方承担相应的拆装、运输费用。
	第二十八条  闲置资产调拨使用的审批权限
	闲置资产调拨使用的审批权限如下：
	1、公司与分公司之间的闲置资产调拨使用：由公司总经理与分公司负责人分别签署批准后生效；
	2、公司各事业部之间的闲置资产调拨使用：由闲置资产拨出与拨入双方各自的事业部负责人分别签署批准后生效，同时需向公司总经理书面报备知悉；
	3、公司与全资子公司之间的闲置资产调拨使用：由公司总经理与全资子公司的负责人分别签署批准后生效，并需签署相应的合同；
	4、全资子公司之间的闲置资产调拨使用：由全资子公司各自的负责人分别审议通过，并经公司总经理批准后，由全资子公司各自的负责人签署相应的合同；
	5、公司通过对设备类闲置资产进行改造形成具有其他用途的设备类资产：由改造设备类闲置资产的分管公司领导与公司总经理分别签署批准后生效；
	6、公司闲置资产的出租：最近一期账面价值不超过人民币300万元（含300万元，或等值外币）的闲置资产出租事项，由公司总经理批准后生效；最近一期账面价值超过人民币300万元（或等值外币）的闲置资产出租事项，经公司总经理办公会审议通过后，由公司总经理签批生效；所有闲置资产出租事项均需由公司总经理与闲置资产承租方签署相应的合同；
	7、全资子公司闲置资产的出租：最近一期账面价值不超过人民币300万元（含300万元，或等值外币）的闲置资产出租事项，由全资子公司总经理审核通过，并经公司总经理签署批准后，由全资子公司负责人签署生效；最近一期账面价值超过人民币300万元（或等值外币）的闲置资产出租事项，由全资子公司总经理办公会审议通过，并经公司总经理办公会审议通过后，由全资子公司负责人签署生效。所有闲置资产出租事项均需由全资子公司负责人与闲置资产承租方签署相应的合同。
	第五章  闲置资产的处置
	第二十九条  “闲置资产的处置”是指实质性改变闲置资产的所有权和价值的处理行为。闲置资产的处置包括以下几种方式：
	（1）闲置资产对外（购买方不含公司全资子公司）出售；
	（2）闲置资产报废处理；
	（3）其他类型的闲置资产处置。
	第三十条  行政部负责车辆类闲置资产的对外出售手续办理和执行工作，车辆类闲置资产的报废处理申请手续办理，以及所有类型的闲置资产报废批准后的对外出售手续办理和执行工作；按照本办法第三十二条的决策权限要求，制订相应的工作指引和审批表格，并归档整理相应的闲置资产对外出售记录。
	第三十一条  资产经营部负责除行政部负责的其他所有类型的闲置资产的处置手续办理和执行管理工作，按照本办法第三十二条的决策权限要求，制订相应的工作指引和审批表格，并归档整理相应的闲置资产处置记录；负责编制或审核与闲置资产的处置有关的所有合同，完成合同签署、保管合同档案并按照合同约定收取相应的费用。
	第三十二条  闲置资产处置的决策权限
	根据《公司章程》、《公司总经理工作细则》、《深圳证券交易所上市规则》等有关证券监管及公司规章制度规定，闲置资产处置的决策权限如下：
	1、金额不超过人民币300万元（含300万元，或等值外币）的闲置资产处置：经公司总经理办公会审议通过后，由总经理签批生效；
	2、金额超过人民币300万元（或等值外币），且未超过《公司章程》规定的董事会关于出售资产的审批权限的闲置资产处置：经公司总经理办公会审议通过后，报经公司董事会批准后生效；
	3、金额超过《公司章程》规定的董事会关于出售资产的审批权限的闲置资产处置：需分别经公司总经理办公会、公司董事会分别审议通过，还应提交公司股东大会审议，并经出席会议的股东所持表决权的三分之二以上通过后方可生效。
	4、全资子公司、控股子公司的闲置资产处置的决策权限，需按照《子公司管理办法》的有关规定执行。
	第三十三条  对公司在一年内购买、出售重大资产超过公司最近一期经审计总资产30%的闲置资产处置事项，公司应当聘请具有从事证券、期货相关业务资格的资产评估机构对待处置的闲置资产进行评估，闲置资产的交易价格参照评估价值与交易对方协商确定。
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